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Office Outlook beallitasa
(segédanyag)

I. Office Outlook

Az Office Outlook a Microsoft Office irodai programcsomag része, olyan felhasznaléi szoftver, amely
Osszetett irodai rendszerszervezési és kommunikacids feladatok végrehajtasdra képes, mely funkcidok
kozil csak az egyik a levelezés lebonyolitasa.

[.1. POP3 fidk beallitasa

Az Uj postafidk beallitdsahoz az E-mail cim és a hozza tartozd jelszé sziikséges, amit mi adtunk meg Onnek.
Szlikség lesz tovabba az internet szolgaltatdja altal megadott kimend levél kiszolgald (SMTP) nevére is.

A beallitdas menete Microsoft Office Outlook Magyar nyelvi verziéjanal:

1. Inditsa el az Microsoft Office Outlook-ot.
2. Kattintson az Eszk6zok, Email-fiokok meniipontra,
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majd valassza ki az Uj e-mail fiok hozzaadasa meniipontot.
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(2. dbra)

3. Valassza ki a Kiszolgald tipusa felsoroldasban POP3, csatlakozas POP3 e-mail kiszolgaléra pontot.

E-miail figkok

Kiszolgald tipusa —)
Walassza ki, hogy milyen tipusd kiszolgaldt Allit be az dj e-mail fidkhoz,

(3. dbra)
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4. Eljutottunk az Internetes levelezés bedllitdsa (POP3) ablakhoz.

E-mail fiokok

Internetes levelezés beallitasai (POP3)
&z e-mail fidk milkédéséhez az dsszes alabbi beallitast meg kell adnia,

o Felhaszndalé Adatoknal
o Név: (Uzenet elkiildésekor megjelenitendd név, mely tetszés szerinti. A cimzett ezt a mez6t
fogja latni a feladé mezdében.)
o E-mail cim: (ide a bedllitandd e-mail cim kerdl)
o Bejelentkezési adatok:
o Felhasznalénév: (altalunk adott név, legtobb esetben egyezik az e-mail cimével)
o Kiszolgald adatok:
o} Bejové levelek kiszolgaldja (POP3): mail.babilon.hu
o Kimend levelek kiszolgaldja (SMTP): Ide az internet hozzaférést biztositd szolgdltaté altal

megadott kimen6 levél kiszolgalot kell beirni.

A postafidk beallitdsanak ellen6rzése céljabdl kildjon egy levelet az Uj E-mail cimére. Miutdn megkapta
a levelet, kiildje azt vissza sajat magdnak. Ha visszajott a valasz, akkor minden rendben van, biztos lehet
benne, hogy az On &ltal irt levélre méasok is tudnak vélaszolni.
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Amennyiben egy mar |étez6 e-mail cimet szeretne moddositani, kattintson az Eszk6zok, Email fidkok
mendpontra (1. abra), majd a Létez6 e-mail fiok megjelenitése vagy mddositdsa pontra (2. dbra), kivant
e-mail cimet valassza ki.

4.2 A spam-ek elleni védekezés érdekében egyes kiszolgaldk csak az altaluk megadott POP3 felhasznald
nevével és jelszavaval a kild6 szerverre belépés utdn engedélyezik levelek kiildését. Ehhez a levelez§
programnak meg kell adni, hogy hitelesitést igényel a kildés, valamint a felhasznaldnevet és jelszét.
Az 1. pontban leirtak szerint, nyissuk meg az Internetfidkok (1. dbra) ablakot, kattintsunk a mddositani kivant
fidkra (2. dbra) és nyomjuk meg a [Tovabbi bedllitdsok...] gombot. A megjelené ablakban fent, valasszuk
a Kimend levelek kiszolgdldja fiilecskét, majd (5. abra) tegylnk pipat legalul az 'a kiszolgdlé hitelesitést
igényel' jel6l6négyzetbe. Majd valasszuk a Bejelentkezés a kovetkez6 adatokkal:

Internet alapi levelezés beallitasai

jokomiDkiszolgalom, hu
:
| RESE 222 E

¥

Fontos, hogy itt az Internet-szolgdltatd altal az el6fizetéshez adott e-mail cimhez tartozd felhaszndldnevet,
és jelszot kell megadni. Ezek az adatok altaldban a szolgaltatoval kotott szerz6dés mellékletében talalhatdak.
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